ZAKEAD UStUG KOMUNALNYCH Sp. z o.0.
55-330 Miekinia, ul. Willowa 18

tel. 71 317-81-66, fax 317-81-62

NR SPRAWY DK.2110.02.2021.SKO

NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY SPECJALISTY
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DO SPRAW WINDYKACJI

Prezes
Zakladu Ustug Komunalnych Sp. z o.0.
55-330 Migkinia, ul. Willowa 18
oglasza

nabdr kandydatéw do pracy w ZUK Sp. z 0.0. w Mi¢kini na stanowisko pracy
specjalisty do spraw windykacji

Wymagania niezbe¢dne:

Obywatelstwo polskie,

. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

Niekaralno$¢ sagdowa za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Wyksztatcenie minimum $rednie lub wyzsze o profilu: administracja, ekonomia,
prawo,

Doswiadczenie zawodowe — minimum 3 letni staz pracy, w tym do$wiadczenie w
scigganiu naleznosci i kontaktu z klientami,

Stan zdrowia pozwalajagcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

Umiejetnos¢ obstugi komputera, dobra znajomosé obstugi pakietu MS Office (w
szczegolnosci Word, Excel), umiejetnos$é postugiwania si¢ Internetem.

Wymagania dodatkowe:

Dobra organizacja pracy,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,

Doswiadczenie na podobnym stanowisku,

Dok}adnosé, starannosé, samodzielnos¢, odpowiedzialnosé za realizowane zadania,
umiejetnosé pracy w stresie, komunikatywnos¢, uprzejmosé, rzetelnosé w
wykonywaniu obowigzkéw,

Umiejetnosé pracy w stresie,

Umiejetnos$é planowania i sprawnej organizacji pracy,

Dyspozycyjnosé, obowigzkowos¢, systematycznos$é,

Mile widziane prawo jazdy kat. B .

Warunki pracy na danym stanowisku:

. Praca od 7:00 do 15:00 od poniedziatku do piatku ,
. Praca wykonywana w siedzibie ZUK Sp. z 0.0. w Migkini,
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Przecietna tygodniowa norma czasu pracy w 5 dniowym tygodniu wynosi 40 godzin,
dobowy wymiar czasu pracy wynosi 8 godzin.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie windykacji naleznos$ci zgodnie z procedurami obowiazujacymi w ZUK
Sp. z 0.0. Migkinia,

Powiadamianie klientow o zadluzeniu drogg : listowa, mailowa, telefoniczna,
Kontaktowanie si¢ z dtuznikami 1 uzgadnianie termindw uiszczenia platnosci
Monitorowanie postepéw w splacie dtugu,

Podejmowanie krokdéw prawnych w przypadku osob, ktore nie splacajg zadtuzenia,
Telefoniczne nawigzywanie kontaktu z klientami,

Prowadzenie negocjacji, ustalanie warunkdéw splaty zadtuzenia,

Przygotowywanie dokumentacji do postgpowania sgdowego dla dziatu prawnego,
Aktualizowanie danych oraz informacji o klientach w systemie informatycznym,

. Monitorowanie terminowych wptlat zgodnie z ustaleniami,

. Aktualizowanie danych oraz informacji o klientach w systemie informatycznym,
. Biezaca analiza dany o zadtuzeniach znajdujaca si¢ w systemie komputerowym,
. Przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i

sprawozdawczosci oraz zlecanie wstrzymywania dostawy wody lub odbioru $ciekdw,

. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

Wymagane dokumenty:
Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny
podpisany odrecznie,
Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji i uprawnien
zawodowych,
Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w
pelni z praw publicznych,
Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000). ",
Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na danym stanowisku,
Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawaé w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwialoby mu wykonywanie
obowigzkow w wymiarze etatu wskazanym w ogloszeniu,
Oswiadczenie kandydata, ze zapoznat si¢ z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych, ktora dostepna jest na stronie internetowej www.miekinia-zuk.pl
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VI.  Termin i miejsce skladania ofert:
1. Termin sktadania ofert uptywa 13.08.2021r (o zachowaniu terminu decyduje data
wplywu lub data potwierdzenia wystania maila ),
2. Dokumenty nalezy ztozyé w sekretariacie firmy w zamknietej kopercie z dopiskiem:
Kandydat na stanowisko ,,Specjalista ds. windykacji w ZUK Sp. z 0.0. w Migkini” lub
przesta¢ na adres email : e.toczek@miekinia-zuk.pl

VII.  Inne Informacje
Nabor przebiegac bedzie w nastepujacych etapach:

Skladanie dokumentow aplikacyjnych,

Wstepna selekcja kandydatow — analiza dokumentéw aplikacyjnych,
Selekeja koncowa kandydatow,

Sporzadzanie protokotu o przeprowadzonym naborze na dane stanowisko
Ogloszenie wynikow naboru.

kL=

Informacje przygotowat
Dziat Kadr Edyta Toczek email: e.toczek@miekinia-zuk.pl
Migkinia 16.07.2021r.

Uwagi: Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢
opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)".

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (DZ.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) informuje,
iz dokumenty aplikacyjne osob ubiegajacych sie o zatrudnienie niewylonionych w
postgpowaniu rekrutacyjnym, bedg przechowywanie do 3 miesiecy liczac od dnia
zakonczenia procesu rekrutacji. Po uptywnie tego okresu dokumenty aplikacyjne beda
odestane na wskazany adres kandydata.






